
     แบบ ทพ.

(เฉพาะเจาหนาที่)
เลขรับที่ ……………………………………………………………………………….………...
รับวันที่ ……………………………………………………………………………….…………..

[    ]  ส ํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย
[    ]  ส ํานักงานทะเบียนพาณิชย
        อํ าเภอ …………………………………………
        จังหวัด ……………………………………….

ค ําขอจดทะเบียน เลขที่คํ าขอเดิม …………………………………………………………………….….…….
ทะเบียนเลขที่  ………………………………………………………………………..……..

ประเภทคํ าขอ
[    ]  จดทะเบียนพาณิชย (ใหกรอก [1] - [8] สวน [9] - [12] ใหเลือกกรอกตามแตกรณี)
[    ]  จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ [    ] [    ] [    ] [    ] [    ]  ตั้งแตวันที่….………………………เปนดังน้ี (ใหกรอกเฉพาะรายการซึ่งประสงคจะขอเปลี่ยนแปลง)
[    ]  จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกจิ  ตั้งแตวันที่…..………………………………………………….(ใหกรอกรายการเฉพาะใน [1] [2]  และ [5])

[1]   ช่ือผูประกอบพาณิชยกิจ………………………...…………………….…………………………อายุ ……..…….... ป  เชื้อชาติ …………………………..……. สัญชาติ  ……………………………………..
        ทีอ่ยูเลขที…่………………..… หมูที่………..….. ตรอก/ซอย……………………………………………. ถนน……………………………….………….……. ตํ าบล/แขวง……….……………………………………….
        อ ําเภอ/เขต………………………………………..…… จังหวัด…………………………………………………… โทรศัพท……….……………..…………………… โทรสาร……………………..………………………………
[2]   ช่ือที่ใชในการประกอบพาณิชยกิจ  ภาษาไทย………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
                                                           ภาษาตางประเทศ (ถามี)……………………………………………………………………………………………………………..………………………………………..
[3]   ชนิดแหงพาณิชยกิจ                                                                                                                        รหัสสํ าหรับเจาหนาที่

                                                                                                                                                                 
(1) ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

                                                                                                                                                           
(2)  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……….

                                                                                                                                                                 
(3)  ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

                                                                                                                                                                 
(4) ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

[4]   จ ํานวนเงินทุนที่นํ ามาใชในการประกอบพาณิชยกิจเปนประจํ า   จํ านวน………………………..………..……. บาท  (………………………………….…………………………..)
[5]   ทีต่ั้งสํ านักงานแหงใหญ  เลขที…่………….………. หมูที่……………………….. ตรอก/ซอย………………………………………………………………………………………………………………………..
         ถนน…………………………………………………………. ตํ าบล/แขวง………………………………………………………………… อํ าเภอ/เขต…………………………………………………………………………………..
         จังหวดั……………………………………………………………………………………. โทรศัพท……………………………………………………………………….. โทรสาร…………………………………..…….……………..
[6]   ช่ือผูจัดการ ………………………………..……………………………………………………..……… อายุ……………..…….ป สัญชาติ……………………………………………… ทีอ่ยูเลขที่…………………………
         หมูที…่……………… ตรอก/ซอย…………..…………………………………………… ถนน…………………………………………………………..…… ตํ าบล/แขวง…………………………………….………………….
       อ ําเภอ/เขต…………………………………………….. จังหวัด……………………………………………………. โทรศัพท……………….………………………. โทรสาร………………………….………………………..
[7]   วันที่เริ่มตนประกอบพาณิชยกิจในประเทศไทย  ตัง้แตวนัที่……………………………………………………………………………………………………………………….………………………...
[8]   วันที่ขอจดทะเบียนพาณิชย …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………….……….      
[9]   รับโอนพาณิชยกิจนี้จาก ……………………………………………………..…………………………………….………… สญัชาติ …………………………………… ที่อยูเลขที่…………………………………..
        หมูที ่……….…………. ตรอก/ซอย……………………..…………………………… ถนน………………………………………………………….. ตํ าบล/แขวง……………………………………….……………………..
        อ ําเภอ/เขต……………………….………………….. จังหวัด………………..…………………………………. โทรศัพท………………………………………………… โทรสาร……………………………………………..
        ชื่อที่ใชในการประกอบพาณิชยกจิ ……………………………………………………………………………………………………………..โอนเมื่อวันที่ …………………………………………………….……………….
        สาเหตทุีโ่อน ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………..
[10] ทีต่ั้งสํ านักงานสาขา  เลขที ่………………………………..… หมูที่ ………………………………………….……… ตรอก/ซอย………………………………………………………….……………………………
        ถนน …………………………………………………………………. ต ําบล/แขวง……………………………………………………..……………….. อ ําเภอ/เขต………………………….……………………….……………..
        จังหวัด …………………………………………………………………………… โทรศพัท ……………………………………………………………….. โทรสาร……………………………….………………….……….……………
        ที่ตั้งโรงเก็บสินคา เลขที ่………………………………………………. หมูที่ ……………………………………….……. ตรอก/ซอย………………………….………………….………………….………………….
        ถนน …………………………………………………………………. ต ําบล/แขวง………………………………………………………………………. อ ําเภอ/เขต………………………………………………….…….………….
        จังหวัด …………………………………………………………….……………. โทรศพัท ………………………………………………………………… โทรสาร ………………………………….…………………..…….………..



        ตัวแทนคาตาง  คือ ………………………………….……………………………………………………………………….. ที่อยูเลขที่ …………………………………………………….. หมูที่ …………….………….…
          ตรอก/ซอย  ……………………………………………………………………….. ถนน ……………………………………………………………. ตํ าบล/แขวง………………………………………………………………………
          อ ําเภอ/เขต …………………………………………………. จังหวัด ………………………………………………….. โทรศัพท ………………………………………………. โทรสาร………………………….…………….
[11]  ช่ือ อายุ เช้ือชาติ สัญชาติ ตํ าบลที่อยู และจํ านวนทุนลงหุนของผูเปนหุนสวน และจํ านวนเงินทุนของหางหุนสวน
          ผูเปนหุนสวนของหางหุนสวน/ผูเปนหุนสวนเขาใหม มีจํ านวน ………………………..คน  ดังนี้

(1) …………………………………………………………………………………………….. อายุ ……………...ป เชือ้ชาติ ……………………………..…… สัญชาติ…………………………………………………………..
ทีอ่ยูเลขที ่…………………………………………………………………………………. หมูที่ ………….……... ตรอก/ซอย…………….……………………………………………………………………………………………
ถนน………………………………………………………………………... ต ําบล/แขวง……..………………………………………………………………… อํ าเภอ/เขต……………………………………………………………
จังหวดั ……………………………………………………………………………………….. โทรศัพท …………………………….….…..…..…….. โทรสาร ……………….……………..……………………..……………..
ลงหุนดวย ………………………………………………………. จํ านวน …………………………………………………….บาท (ลงลายมือชื่อ)…………………………………………………………………………..……..
(2)  ……………………………………………………………………………………………. อายุ …………..…..ป เชื้อชาติ …………………………………… สัญชาติ ………………………………………………………..
ทีอ่ยูเลขที่ ……………………………………………………………………………..…… หมูที…่………………….. ตรอก/ซอย………………………………………………………………………………………………….……
ถนน ……………………………………………………………………….. ตํ าบล/แขวง………………………………………………………………………… อํ าเภอ/เขต……………………………………………………..…..
จังหวดั ………………………………………………………………………………………… โทรศัพท …………………………………………………… โทรสาร ………………………………………………………..……….…
ลงหุนดวย ………………………………………………………… จํ านวน ………………………………………………….บาท (ลงลายมือชื่อ) …………………………………………………………………………………
(3) ……………………………………………………………………………………………… อายุ ……………...ป เชือ้ชาติ ……………………………….… สัญชาติ……………………………………………………………
ทีอ่ยูเลขที่ ………………………………………………………………………………….. หมูที…่……..…………. ตรอก/ซอย………………….…………………………………………………………………………………….
ถนน ……………………………………………………………………….. ต ําบล/แขวง ………………………………………………………………………. อํ าเภอ/เขต…………………………………….…………………..
จังหวดั ………………………………………………………………………………………. โทรศัพท ………………………..……………..…………..โทรสาร ………………….…………………..………………………….…
ลงหุนดวย ……………………………………………………….. จํ านวน …………………………………………………บาท (ลงลายมือชื่อ) ………………………………………………………………..……………...

[12]   จํ านวนเงินทุน จํ านวนหุน และมูลคาหุนของบริษัทจํ ากัด จํ านวนและมูลคาหุนที่บุคคลแตละสัญชาติถืออยู
ทนุจดทะเบยีน ………………………………………………………………………………………บาท แบงออกเปน …………………………………..หุน  มูลคาหุนละ …………………….………………...บาท
สญัชาติ …………………………………………….. ถอืหุน ………………………………………………. หุน     สัญชาติ ……………………………………………. ถอืหุน ………………………………………….หุน
สญัชาติ …………………………………………….. ถอืหุน ………………………………………………. หุน     สัญชาติ ……………………………………………. ถอืหุน ………………………………………….หุน

[13]  ผูเปนหุนสวนออกหรือตาย  จํ านวน …………………..คน  ดังนี้  (ใชกรณีขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการตามขอ 11)
(1) …………………………………………………………………………………………..… อายุ ………….……..ป เชื้อชาติ ……………………………………………….. สญัชาติ ………………………..……………….
ทีอ่ยูเลขที่………………………………………………………………………………..……หมูที่ ………………….…. ตรอก/ซอย ……………………………..……………………………………………………………………
ถนน ………………………………………………….…………..……… ต ําบล/แขวง ………………………………………………………….……..……. อ ําเภอ/เขต……………………………………………………………
จังหวดั ………………………………………………………………………………………. โทรศัพท …………………………………….……………… โทรสาร ………………………………………………………..…………..
(2) ………………………………………………………………………………….……….… อายุ …………..…..ป เชื้อชาติ ………………………………..…………..……สัญชาติ ………….………………..……………
ทีอ่ยูเลขที่……………………………………………………………………………….…… หมูที่ ………………….. ตรอก/ซอย ……………………………………………………..……………………………………………..
ถนน …………………………………………………….………………… ต ําบล/แขวง ……………………………………………………………..……. อ ําเภอ/เขต………………………………………………………………
จังหวดั ………………………………………………………………………………………. โทรศัพท …………………………….……………………… โทรสสาร ………………………………………………………..………..

[14]  อื่น ๆ  ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………..
         …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………..…….
                        ขาพเจาขอรับรองวารายการขางตนถูกตองและเปนความจริงทุกประการ

                                           (ลงลายมือชื่อ)…………………………………………………………………………….ผูประกอบการพาณิชยกิจ
                                                             (…………………………………………..…………………………..)

                                                                    บันทึกนายทะเบียนพาณิชย
รับจดทะเบียน ณ วันที่ ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

  (ลงลายมือชื่อ)………………………………………..…………………………………นายทะเบียนพาณิชย
                                                            (………………………………………..………………………………..)



      

 
***เฉพาะข้อ 1 – ข้อ 4   กรุณาระบุข้อความภาษาองักฤษ *** 

 

รายละเอยีดเกีย่วกบัเวบ็ไซต์ 

1.  ช่ือผูป้ระกอบการ  (Owner Name)       

2.  ช่ือท่ีใชใ้นการประกอบพาณิชยกิจ 

     (Company  Name) 

 

3.  ท่ีอยูต่ามใบทะเบียนพาณิชย ์

      (Address) 

 

4.  ช่ือเวบ็ไซต ์ (Website)  

5.  โปรดเลือกหมวดหมู่ของเวบ็ไซต ์

(Type Of  Business) 

 

 

 

 คอมพิวเตอร์ อุปกรณ์ไอที และซอฟแวร์             จดโดเมน/ออกแบบเวบ็ไซต ์               บนัเทิง และนนัทนาการ 

 เกมส์/ของเล่น/ของขวญั/เบด็เตลด็             เคร่ืองมือเคร่ืองใชอุ้ตสาหกรรม         การแพทย ์และสุขภาพ  

 ท่องเท่ียว/จองตัว๋/จองโรงแรม/เช่ารถ                  ออกแบบตกแต่งอาคารและสถานท่ี    การศึกษา 

 การเงิน กฎหมาย บญัชี และใหค้าํปรึกษาอ่ืนๆ   ยานยนตแ์ละอะไหล่                         เคร่ืองมือส่ือสาร/กลอ้ง   

 แฟชัน่/เคร่ืองแต่งกาย/เคร่ืองประดบั                    อาหาร และเคร่ืองด่ืม                          ศิลปะและวฒันธรรม                                                        

 บริการใหเ้ช่าอุปกรณ์ เคร่ืองมือ และเคร่ืองยนต์  เคร่ืองอุปโภค/บริโภคประจาํวนั          ข่าว/ส่ือ/โฆษณา     

 เฟอร์นิเจอร์และอุปกรณ์ตกแต่ง                           อุปกรณ์กีฬา/สนัทนาการ    

 วสัดุก่อสร้าง/เคร่ืองมือ/อุปกรณ์ก่อสร้าง              ธุรกิจอ่ืน 

6.  ชนิดแห่งพาณิชยกิจ 

(ระบุขอ้ความเพ่ิมเติมจากขอ้ 5 วา่เวบ็ไซตข์อง

ท่านดาํเนินธุรกิจซ้ือขายสินคา้หรือบริการใด) 

 ขายปลีกสินคา้......................................................................................................      

 ขายส่งสินคา้.........................................................................................................       

 บริการ …………………………………………………………….…………… 

 บริการอินเทอร์เน็ต (Internet Service Provider : ISP)   

  ใหเชาพ้ืนที่ของเครื่องคอมพิวเตอรแมขาย (Web Hosting) 

บริการตลาดกลางในการซ้ือขายสินคา้หรือบริการ (E-Marketplace) 

7.  ระบบสัง่จอง/สัง่ซ้ือสินคา้ท่ีใช ้  ระบบตะกร้า  ระบบกรอกฟอร์ม  e-Mail   โทรศพัท ์  โทรสาร 

 อ่ืน ๆ  (โปรดระบุ............................................................................................................................................   

8.  วธีิการชาํระเงิน  ชาํระเงินแบบออฟไลน์ (โอนเงินผา่นธนาคาร ชาํระเงินทางไปรษณีย ์ชาํระเงินกบัพนกังาน เป็นตน้) 

 ชาํระเงินออนไลน์ ผา่นบตัรเครดิต  ชาํระเงินออนไลน์ ผา่นระบบ e-Banking 

 ชาํระเงินออนไลน์ ผา่นตวักลางชาํระเงิน เช่น PayPal, PaySbuy เป็นตน้   

 อ่ืน ๆ  (โปรดระบุ............................................................................................................................................   

9.  วธีิการส่งสินคา้ 
 บริษทัขนส่ง  ไปรษณีย ์  พนกังานส่งสินคา้  Download  e-Mail 

 อ่ืน ๆ  (โปรดระบุ............................................................................................................................................   

10.  จาํนวนเงินทุน 

 (ท่ีใชใ้นการทาํพาณิชยอิ์เลก็ทรอนิกส์) 

 

11.  หมายเลขโทรศพัท ์ (Telephone)  

12.  หมายเลขโทรสาร (Fax)  

13.  e-Mail  (ท่ีใชใ้นการขอรับ Source Code)  

14.  ช่ือผูจ้ดัการ  

15.  สาํนกังานท่ีจดทะเบียน  

 

เอกสารแนบ แบบ ทพ. 
 

เอกสารประกอบการจดทะเบียนพาณิชย์อเิลก็ทรอนิกส์ 

ช่ือผูป้ระกอบพาณิชยกิจ……………………………..................……………..............……ทะเบียนเลขท่ี………………...................…… 

* 1 คําขอ : 1 เว็บไซต 







คําขอที่............................................                                         สํานักงานทะเบียนพาณิชย์ 

แบบบริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์       

รับวันที่............................................                                         ............................................     
 

                                            อําเภอ/เขต………………………. 
                                            จังหวัด……………………………… 

                                       คาํขอตรวจค้นเอกสาร/รับรองสําเนาเอกสาร/ใบแทน 
ข้าพเจ้า(นาย/นาง/นางสาว)................................................................ โทร..............................e-mail………..…………........ 

ที่อยู่................................................................................................................................................................................................ 
มีความประสงค์ขอข้อมูล/เอกสารทะเบียนพาณิชย์ เพื่อใช้เป็นหลักฐานเอกสารประกอบสําหรับ 
 

            ศาล             สถานบันการเงิน           หน่วยงานราชการ           ทํานิติกรรม         อื่นๆ ระบุ........................... 
 

ช่ือผู้ประกอบพาณิชยกิจ…………………………………………………………………………………………………………………………… 

ทะเบียนพาณิชย์เลขที่   

คําขอจดทะเบียนพาณิชย์เลขที่ 
 
       ตรวจค้นเอกสารทะเบียนพาณิชย์      เป็นจํานวนเงิน.................................บาท 
 
       รับรองสาํเนาเอกสารทะเบียนพาณิชย์      จํานวน..............ฉบับ    เป็นจํานวนเงิน..............................บาท 
 
       ใบแทน   ขอให้ออกใบแทน เนื่องจากใบเดิม            ชํารุด             สูญหาย   จํานวน 1 ฉบับ 
       เป็นจํานวนเงิน   บาท 
 
 
 
 
 
 

ข้อควรทราบในการขอใบแทน 
1. การขอใบแทนใบสําคัญกรณีชํารุด ให้แนบใบสําคัญที่ชาํรุด
ประกอบคําขอด้วย   
2. กรณีเจ้าของกิจการไม่ได้มาดําเนินการด้วยตนเอง ต้องมี
หนังสือมอบอํานาจจากผู้มีอํานาจ 

ลงช่ือ..........................................ผู้ขอ 
วันที่........./........./........... 

 
ได้รับการบริการตามคาํขอเรียบร้อยแล้ว 
ลงช่ือ...................................................ผู้รับ 

วันที่........./........./...........  
 

 
 

บันทึกนายทะเบียน/พนักงานเจ้าหน้าที่ 
ได้รับค่าธรรมเนียมครบถ้วนแล้ว ให้บริการออกเอกสารหรือตรวจค้นเอกสารตามคําขอได้ 

           ลงช่ือ................................................ 
            (นายทะเบียน/พนักงานเจ้าหน้าที่) 
                 วันที่........./........./........... 



 
 
 
 
   
 
   
 
 

                              คํ า ร อ ง 
คํารองที่...............................                สํานกังานทะเบียนพาณิชย 
รับวันที่ ......../...................../..........                อําเภอ......................................... 
เรื่อง.........................................................                จังหวัด....................................... 
 

                                                                            เขียนที่...........................................................................
                                                                            วันที่..........เดอืน................................พ.ศ.25.................   
                            ขาพเจา..............................................เชื้อชาติ......................สัญชาติ..............................
ที่อยูเลขที่........................ถนน................................................ตําบล..........................................................
อําเภอ.............................................................จังหวัด................................................................................
ชื่อที่ใชเรียกในการประกอบพาณิชยกิจ....................................................................................................
ไดจดทะเบียนพาณิชยคําขอที่................................................ทะเบียนที่.................................................. 
ขอยื่นคํารองตอพนักงานเจาหนาที่ทะเบียนพาณิชย  ดังตอไปนี้ :- 

   ดวย................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................

 หมายเหตุ :-  ใหลงลายมือช่ือผูยื่นคํารองและผูเขียนขางทายคํารองดวย 

            



แบบ ท.พ. 
ปดอากร 
10 บาท 

หนังสือมอบอํานาจ 
 

 

 เขียนที่ ...............................................................  

 วันที่................................................................................................  

 โดยหนังสือฉบับนี้ ขาพเจาขอมอบอํานาจให .............................................................................................................................  

.................................................................................  ซึ่งเปนผูถือบัตร...................................................................................................  

เลขท่ี ................................................................................  ซึ่งออกให ณ ................................................................................................  

.................................................................................  เมื่อวันที่ ..............................................................................................................  

อยูบานเลขที่..............................................................  ตรอก/ซอย ..........................................................................................................  

ถนน ..........................................................................  แขวง (ตําบล) ......................................................................................................  

เขต (อําเภอ)...................................................................................  จังหวัด...........................................................................................  

หมายเลขโทรศัพท ..........................................................................................................................(ของผูรับมอบอํานาจ) เปนผูมาขอยื่น 

จดทะเบียน .............................................................................................................................................................................................  

(พาณิชย, เปลี่ยนแปลง, เลิกพาณิชยกิจ) 

ของ .............................................................................................................................................. ตอนายทะเบียนพาณิชย แทนขาพเจา 

 (ชื่อท่ีใชในการประกอบพาณิชยกิจ) 

ตลอดจนใหมีอํานาจแกไขถอยคําหรือขอความใดๆ ในคําขอจดทะเบียนไดทั้งส้ิน และใหมีอํานาจรับทราบคําส่ังจากนายทะเบียนพาณิชย
แทนขาพเจาดวย 

 ขาพเจาขอรับผิดชอบซึ่งอาจจะมีขึ้นเนื่องจากการรับมอบอํานาจนี้โดยสิ้นเชิง 

 (ลงลายมือชื่อ)..............................................................................ผูมอบอํานาจ 

 (.............................................................................. ) 

 (ลงลายมือชื่อ)..............................................................................ผูมอบอํานาจ 

 (.............................................................................. ) 

 (ลงลายมือชื่อ)..............................................................................ผูรับมอบอํานาจ 

 (.............................................................................. ) 

 (ลงลายมือชื่อ)..............................................................................พยาน 

 (.............................................................................. ) 

 





ค าขอและเอกสารประกอบการจดทะเบียนพาณิชย์ 
 
 ในการจดทะเบียนพาณิชย์แต่ละประเภท  ผู้ขอจดทะเบียนต้องเตรียมค าขอและ
เอกสารประกอบส าหรับการจดทะเบียนเรื่องนั้นๆ ให้ครบถ้วนถูกต้องตามรายละเอียดที่ปรากฏ 
ดังต่อไปนี้ 

1. จดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) 
 1.1 บุคคลธรรมดา 
ล าดับที่ ค าขอและเอกสารประกอบการจดทะเบียนพาณิชย์ 

1 แบบ ทพ. 
2 ส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้ประกอบพาณิชยกิจ (กรณีมอบอ านาจให้จดทะเบียน)              
3 กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจเป็นเจ้าบ้าน ให้แสดงทะเบียนบ้านต่อนายทะเบียน เว้นแต่มิได้ 

เป็นเจ้าบ้านต้องแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 
(1) หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่และเอกสารสิทธิ์ของผู้ให้    
การยินยอม หรือ  
(2) ส าเนาสัญญาเช่าสถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่และเอกสารสิทธิ์ของผู้ให้เช่า  

4 แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจ และสถานที่ส าคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
5 หนังสือมอบอ านาจ  (ถ้ามี) 
6 กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดี  แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์ ดีวีดี 

หรือแผ่นวีดิทัศน์ ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ให้ส่งส าเนาหนังสืออนุญาต หรือ 
หนังสือรับรองให้เป็นผู้จ าหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขายหรือ
ให้เช่าหรือส าเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจากต่างประเทศ 

7 กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณีหรือ เครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี ต้อง
ด าเนินการและให้ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจ านวนเงินทุน โดยเชิญผู้ประกอบพาณิชย
กิจมาให้ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุน หรือชี้แจงเป็นหนังสือพร้อมแนบหลักฐาน
ดังกล่าวแทนก็ได้ 

8 กรณีประกอบพาณิชยกิจโรงงานแปรสภาพ แกะสลัก และการท าหัตถกรรมจากงาช้าง การค้า
ปลีกส่งงาช้างและผลิตภัณฑ์จากงาช้าง ให้ส่งส าเนาใบอนุญาตค้างาช้าง 
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 1.2 ห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล กิจการร่วมค้า 
ล าดับที่ ค าขอและเอกสารประกอบการจดทะเบียนพาณิชย์ 

1 แบบ ทพ. 
2 ส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคน (กรณีมอบอ านาจให้จดทะเบียน) 
3 หนังสือหรือสัญญาจัดตั้งห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล หรือกิจการร่วมค้า 
4 กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจเป็นเจ้าบ้าน ให้แสดงทะเบียนบ้านต่อนายทะเบียน เว้นแต่มิได้ 

เป็นเจ้าบ้านต้องแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 
(1) หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่และเอกสารสิทธิ์ของผู้ให้    
การยินยอม หรือ  
(2) ส าเนาสัญญาเช่าสถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่และเอกสารสิทธิ์ของผู้ให้เช่า  

5 แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจ และสถานที่ส าคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
6 หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
7 กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือให้เช่า  

แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดิทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพาะที่
เกี่ยวกับการบันเทิง  ให้ส่งส าเนาหนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จ าหน่าย หรือ
ให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขายหรือ ให้เช่า หรือส าเนาใบเสร็จรับเงิน
ตามประมวลรัษฎากร  หรือหลักฐานการซื้อขายจากต่างประเทศ 

8 กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณีหรือ เครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี ต้อง
ด าเนินการและให้ส่งเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
(1) ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจ านวนเงินทุน โดยเชิญผู้ประกอบพาณิชยกิจมาให้
ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุน หรือชี้แจงเป็นหนังสือพร้อมแนบหลักฐานดังกล่าวแทนก็ได้ 
(2) หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุ้นส่วนจ าพวกไม่จ ากัดความรับผิด หรือ
กรรมการผู้มีอ านาจของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท แล้วแต่กรณี 

9 กรณีประกอบพาณิชยกิจโรงงานแปรสภาพ แกะสลัก และการท าหัตถกรรมจากงาช้าง การค้า
ปลีกส่งงาช้างและผลิตภัณฑ์จากงาช้าง ให้ส่งส าเนาใบอนุญาตค้างาช้าง 

10 กรณีกิจการร่วมค้าให้แนบหนังสือรับรองรายการจดทะเบียนของห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน 
(ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลห้างหุ้นส่วนจ ากัด) บริษัทจ ากัด หรือบริษัทมหาชนจ ากัด 
แล้วแต่กรณี 
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 1.3 นิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ 
ล าดับที่ ค าขอและเอกสารประกอบการจดทะเบียนพาณิชย์ 

1 แบบ ทพ. 
2 ส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้รับผิดชอบในการประกอบกิจการในประเทศ                     

(กรณีมอบอ านาจให้จดทะเบียน) 
3 กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจเป็นเจ้าบ้าน ให้แสดงทะเบียนบ้านต่อนายทะเบียน เว้นแต่มิได้ 

เป็นเจ้าบ้านต้องแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 
(1) หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่และเอกสารสิทธิ์ของผู้ให้    
การยินยอม หรือ  
(2) ส าเนาสัญญาเช่าสถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่และเอกสารสิทธิ์ของผู้ให้เช่า  

4 แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจ และสถานที่ส าคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
5 ส าเนาเอกสารแสดงการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ซึ่งมีรายการเกี่ยวกับชื่อ วัตถุท่ีประสงค์  

ทุน ที่ตั้งส านักงาน รายชื่อกรรมการ และอ านาจกรรมการ 
6 หนังสือแต่งตั้งผู้รับผิดชอบด าเนินกิจการในประเทศ 
7 ใบอนุญาตท างานของผู้รับผิดชอบด าเนินกิจการในประเทศ (กรณีเป็นบุคคลต่างด้าว) 
8 ใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนต่างด้าวหรือหนังสือรับรองการใช้สิทธิตามสนธิสัญญา (ถ้ามี) 
9 หนังสือมอบอ านาจ  (ถ้ามี) 

10 กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือให้เช่าแผ่นซีดี  แถบบันทึกวีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์  ดีวีดี 
หรือแผ่นวีดิทัศน์  ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง ให้ส่งส าเนาหนังสืออนุญาต หรือ 
หนังสือรับรองให้เป็นผู้จ าหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขาย
หรือให้เช่า หรือ ส าเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจาก
ต่างประเทศ 

11 กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณี หรือ เครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี ต้อง
ด าเนินการและให้ส่งเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 
(1) ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจ านวนเงินทุน โดยเชิญผู้ประกอบพาณิชยกิจมาให้
ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุน หรือชี้แจงเป็นหนังสือพร้อมแนบหลักฐานดังกล่าวแทนก็ได้ 
(2) หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุ้นส่วนจ าพวกไม่จ ากัด ความรับผิดหรือ
กรรมการผู้มีอ านาจของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทแล้วแต่กรณี 

12 กรณีประกอบพาณิชยกิจโรงงานแปรสภาพ แกะสลัก และการท าหัตถกรรมจากงาช้าง 
การค้าปลีกส่งงาช้างและผลิตภัณฑ์จากงาช้าง ให้ส่งส าเนาใบอนุญาตค้างาช้าง 

       เอกสารประกอบค าขอจดทะเบียนที่เป็นภาษา ต่างประเทศ (เอกสารตามข้อ (5) และ 
ข้อ (6)) ให้จัดท าค าแปลเป็นภาษาไทยและให้ผู้แปลรับรองความถูกต้องของค าแปลตาม
กฎหมายว่าด้วยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 
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 1.4 ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจ ากัด) บริษัทจ ากัด 
และบริษัทมหาชนจ ากัด ที่ประกอบพาณิชยกิจชนิดที่กฎหมายก าหนดให้ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 
ล าดับที่ ค าขอและเอกสารประกอบการจดทะเบียนพาณิชย์ 

1 แบบ ทพ. 
2 ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท 
3 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขอจดทะเบียน (กรณีมอบอ านาจให้จดทะเบียน) 
4 หนังสือแต่งตั้งให้เป็นผู้จัดการของนิติบุคคล (ถ้ามี) 
5 กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจเป็นเจ้าบ้าน ให้แสดงทะเบียนบ้านต่อนายทะเบียน เว้นแต่มิได้ 

เป็นเจ้าบ้านต้องแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 
(1) หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่และเอกสารสิทธิ์ของผู้ให้    
การยินยอม หรือ  
(2)   ส าเนาสัญญาเช่าสถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่และเอกสารสิทธิ์ของผู้ให้เช่า  

6 แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจ และสถานที่ส าคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
7 หนังสือมอบอ านาจ  (ถ้ามี) 
8 กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือให้เช่าแผ่นซีดี  แถบบันทึกวีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์  ดีวีดี 

หรือแผ่นวีดิทัศน์ ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ให้ส่งส าเนาหนังสืออนุญาต หรือ 
หนังสือรับรองให้เป็นผู้จ าหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขาย
หรือให้เช่า หรือส าเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจาก
ต่างประเทศ 

9 กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณี หรือ เครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี ต้อง
ด าเนินการและให้ส่งเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 
(1) ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจ านวนเงินทุน โดยเชิญผู้ประกอบพาณิชยกิจมาให้
ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุน หรือชี้แจงเป็นหนังสือพร้อมแนบหลักฐานดังกล่าวแทนก็ได้ 
(2) หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุ้นส่วนจ าพวกไม่จ ากัด ความรับผิดหรือ
กรรมการผู้มีอ านาจของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทแล้วแต่กรณี 

10 กรณีประกอบพาณิชยกิจโรงงานแปรสภาพ แกะสลัก และการท าหัตถกรรมจากงาช้าง 
การค้าปลีกส่งงาช้างและผลิตภัณฑ์จากงาช้าง ให้ส่งส าเนาใบอนุญาตค้างาช้าง 
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2. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ 
 2.1 บุคคลธรรมดา 
ล าดับที่ ค าขอและเอกสารประกอบการจดทะเบียนพาณิชย์ 

1 แบบ ทพ. 
2 ส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้ประกอบพาณิชยกิจ (กรณีมอบอ านาจให้จดทะเบียน) 
3 ใบทะเบียนพาณิชย์ 
4 กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจเป็นเจ้าบ้าน ให้แสดงทะเบียนบ้านต่อนายทะเบียน เว้นแต่มิได้เป็น

เจ้าบ้าน ต้องแนบเอกสารเพ่ิมเติม (เฉพาะการขอจดแก้ไขเพ่ิมเติมที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่) ดังนี้ 
(1) หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่และเอกสารสิทธิ์ของผู้ให้    
การยินยอม หรือ  
(2)   ส าเนาสัญญาเช่าสถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่และเอกสารสิทธิ์ของผู้ให้เช่า  

5 แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจ และสถานที่ส าคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
(เฉพาะการขอจดแก้ไขเพ่ิมเติมที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่) 

6 หนังสือมอบอ านาจ  (ถ้ามี) 
7 กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือให้เช่าแผ่นซีดี  แถบบันทึกวีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์  ดีวีดี 

หรือแผ่นวีดิทัศน์  ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง ให้ส่งส าเนาหนังสืออนุญาต หรือ 
หนังสือรับรองให้เป็นผู้จ าหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขาย
หรือให้เช่า หรือส าเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจาก
ต่างประเทศ 

8 กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณี หรือ เครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี ต้อง
ด าเนินการและให้ส่งเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 
(1) ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจ านวนเงินทุน โดยเชิญผู้ประกอบพาณิชยกิจมาให้
ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุน หรือชี้แจงเป็นหนังสือพร้อมแนบหลักฐานดังกล่าวแทนก็ได้ 
(2) หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุ้นส่วนจ าพวกไม่จ ากัด ความรับผิดหรือ
กรรมการผู้มีอ านาจของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทแล้วแต่กรณี 

9 กรณีประกอบพาณิชยกิจโรงงานแปรสภาพ แกะสลัก และการท าหัตถกรรมจากงาช้าง 
การค้าปลีกส่งงาช้างและผลิตภัณฑ์จากงาช้าง ให้ส่งส าเนาใบอนุญาตค้างาช้าง 
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 2.2 ห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล กิจการร่วมค้า 
ล าดับที่ ค าขอและเอกสารประกอบการจดทะเบียนพาณิชย์ 

1 แบบ ทพ. 
2 ส าเนาบัตรประจ าตัวของหุ้นส่วนผู้จัดการ (กรณีมอบอ านาจให้จดทะเบียน) 
3 ใบทะเบียนพาณิชย์ 
4 สัญญาหรือข้อตกลงแก้ไขของห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล หรือกิจการร่วมค้า 
5 กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจเป็นเจ้าบ้าน ให้แสดงทะเบียนบ้านต่อนายทะเบียน เว้นแต่มิได้เป็น

เจ้าบ้าน ต้องแนบเอกสารเพ่ิมเติม (เฉพาะการขอจดแก้ไขเพ่ิมเติมที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่) ดังนี้ 
(1) หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่และเอกสารสิทธิ์ของผู้ให้    
การยินยอม หรือ  
(2)   ส าเนาสัญญาเช่าสถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่และเอกสารสิทธิ์ของผู้ให้เช่า  

6 แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจ และสถานที่ส าคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
(เฉพาะการขอจดแก้ไขเพ่ิมเติมที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่) 

7 หนังสือมอบอ านาจ  (ถ้ามี) 
8 กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือให้เช่า  

แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดิทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพาะที่
เกี่ยวกับการบันเทิง  ให้ส่งส าเนาหนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จ าหน่าย หรือ
ให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขายหรือ ให้เช่า หรือส าเนาใบเสร็จรับเงิน
ตามประมวลรัษฎากร  หรือหลักฐานการซื้อขายจากต่างประเทศ 

9 กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณีหรือ เครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี ต้อง
ด าเนินการและให้ส่งเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
(1) ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจ านวนเงินทุน โดยเชิญผู้ประกอบพาณิชยกิจมาให้
ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุน หรือชี้แจงเป็นหนังสือพร้อมแนบหลักฐานดังกล่าวแทนก็ได้ 
(2) หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุ้นส่วนจ าพวกไม่จ ากัดความรับผิด หรือ
กรรมการผู้มีอ านาจของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท แล้วแต่กรณี 

10 กรณีประกอบพาณิชยกิจโรงงานแปรสภาพ แกะสลัก และการท าหัตถกรรมจากงาช้าง การค้า
ปลีกส่งงาช้างและผลิตภัณฑ์จากงาช้าง ให้ส่งส าเนาใบอนุญาตค้างาช้าง 
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 2.3 นิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ 
ล าดับที่ ค าขอและเอกสารประกอบการจดทะเบียนพาณิชย์ 

1 แบบ ทพ. 
2 ส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้รับผิดชอบในการประกอบกิจการในประเทศ (กรณีมอบอ านาจให้

จดทะเบียน) 
3 ใบทะเบียนพาณิชย์ 
5 ส าเนาหนังสือแต่งตั้งผู้รับผิดชอบด าเนินกิจการในประเทศกรณีนิติบุคคลต่างประเทศขอ

เปลี่ยนแปลงผู้จัดการสาขาในประเทศไทย 
5 ส าเนาหนังสือส าคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อตัวและหรือชื่อสกุล  (ถ้ามี) 
6 กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจเป็นเจ้าบ้าน ให้แสดงทะเบียนบ้านต่อนายทะเบียน เว้นแต่มิได้เป็น

เจ้าบ้าน ต้องแนบเอกสารเพ่ิมเติม (เฉพาะการขอจดแก้ไขเพ่ิมเติมที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่) ดังนี้ 
(1) หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่และเอกสารสิทธิ์ของผู้ให้    
การยินยอม หรือ  
(2)   ส าเนาสัญญาเช่าสถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่และเอกสารสิทธิ์ของผู้ให้เช่า  

7 แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจ และสถานที่ส าคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
(เฉพาะการขอจดแก้ไขเพ่ิมเติมที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่) 

8 หนังสือมอบอ านาจ  (ถ้ามี) 
9 กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือให้เช่าแผ่นซีดี  แถบบันทึกวีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์  ดีวีดี 

หรือแผ่นวีดิทัศน์  ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง ให้ส่งส าเนาหนังสืออนุญาต หรือ 
หนังสือรับรองให้เป็นผู้จ าหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขาย
หรือให้เช่า หรือ ส าเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจาก
ต่างประเทศ 

10 กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณี หรือ เครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี ต้อง
ด าเนินการและให้ส่งเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 
(1) ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจ านวนเงินทุน โดยเชิญผู้ประกอบพาณิชยกิจมาให้
ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุน หรือชี้แจงเป็นหนังสือพร้อมแนบหลักฐานดังกล่าวแทนก็ได้ 
(2) หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุ้นส่วนจ าพวกไม่จ ากัด ความรับผิดหรือ
กรรมการผู้มีอ านาจของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทแล้วแต่กรณี 

11 กรณีประกอบพาณิชยกิจโรงงานแปรสภาพ แกะสลัก และการท าหัตถกรรมจากงาช้าง 
การค้าปลีกส่งงาช้างและผลิตภัณฑ์จากงาช้าง ให้ส่งส าเนาใบอนุญาตค้างาช้าง 
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 2.4 ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจ ากัด) บริษัทจ ากัด 
และบริษัทมหาชนจ ากัด  
ล าดับที่ ค าขอและเอกสารประกอบการจดทะเบียนพาณิชย์ 

1 แบบ ทพ. 
2 ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท 
3 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขอจดทะเบียน (กรณีมอบอ านาจให้จดทะเบียน) 
4 หนังสือแต่งตั้งให้เป็นผู้จัดการของนิติบุคคล (ถ้ามี) 
5 ใบทะเบียนพาณิชย์ 
6 กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจเป็นเจ้าบ้าน ให้แสดงทะเบียนบ้านต่อนายทะเบียน เว้นแต่มิได้เป็น

เจ้าบ้าน ต้องแนบเอกสารเพ่ิมเติม (เฉพาะการขอจดแก้ไขเพ่ิมเติมที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่) ดังนี้ 
(1) หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่และเอกสารสิทธิ์ของผู้ให้    
การยินยอม หรือ  
(2)   ส าเนาสัญญาเช่าสถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่และเอกสารสิทธิ์ของผู้ให้เช่า  

7 แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจ และสถานที่ส าคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
(เฉพาะการขอจดแก้ไขเพ่ิมเติมที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่) 

8 หนังสือมอบอ านาจ  (ถ้ามี) 
9 กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือให้เช่าแผ่นซีดี  แถบบันทึกวีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์  ดีวีดี 

หรือแผ่นวีดิทัศน์  ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง ให้ส่งส าเนาหนังสืออนุญาต หรือ 
หนังสือรับรองให้เป็นผู้จ าหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขาย
หรือให้เช่า หรือ ส าเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจาก
ต่างประเทศ 

10 กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณี หรือ เครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี ต้อง
ด าเนินการและให้ส่งเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 
(1) ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจ านวนเงินทุน โดยเชิญผู้ประกอบพาณิชยกิจมาให้
ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุน หรือชี้แจงเป็นหนังสือพร้อมแนบหลักฐานดังกล่าวแทนก็ได้ 
(2) หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุ้นส่วนจ าพวกไม่จ ากัด ความรับผิดหรือ
กรรมการผู้มีอ านาจของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทแล้วแต่กรณี 

11 กรณีประกอบพาณิชยกิจโรงงานแปรสภาพ แกะสลัก และการท าหัตถกรรมจากงาช้าง 
การค้าปลีกส่งงาช้างและผลิตภัณฑ์จากงาช้าง ให้ส่งส าเนาใบอนุญาตค้างาช้าง 

 
 
 
 
 
 
 
 



 ๙ 

3. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 
 3.1 บุคคลธรรมดา 
ล าดับที่ ค าขอและเอกสารประกอบการจดทะเบียนพาณิชย์ 

1 แบบ ทพ. 
2 ส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้ประกอบพาณิชยกิจ หรือทายาทที่ยื่นค าขอแทน หรือผู้แทนตาม

ค าสั่งศาล (กรณีมอบอ านาจให้จดทะเบียน) 
3 ใบทะเบียนพาณิชย์ 
4 ส าเนาใบมรณบัตรของผู้ประกอบพาณิชยกิจ (กรณีถึงแก่กรรม)/ ส าเนาค าสั่งศาล 

(กรณีวิกลจริต, สาบสูญ) 
5 ส าเนาหลักฐานแสดงความเป็นทายาทของผู้ลงชื่อแทนผู้ประกอบพาณิชยกิจ ซึ่งถึงแก่กรรม/

ค าสั่งศาลตั้งผู้จัดการมรดก 
6 หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) 

 

 3.2 ห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล กิจการร่วมค้า 
ล าดับที่ ค าขอและเอกสารประกอบการจดทะเบียนพาณิชย์ 

1 แบบ ทพ. 
2 ส าเนาบัตรประจ าตัวของหุ้นส่วนผู้จัดการ (กรณีมอบอ านาจให้จดทะเบียน) 
3 สัญญาหรือข้อตกลงให้เลิกห้างหุ้นส่วนสามัญหรือคณะบุคคล 
4 ใบทะเบียนพาณิชย์ 
5 หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) 

 

 3.3 นิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ 
ล าดับที่ ค าขอและเอกสารประกอบการจดทะเบียนพาณิชย์ 

1 แบบ ทพ. 
2 ส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้รับผิดชอบด าเนินการในประเทศ (กรณีมอบอ านาจให้จดทะเบียน) 
3 ใบทะเบียนพาณิชย์ 
4 หนังสือรับฝากบัญชีและเอกสารประกอบการลงบัญชี 
5 ส าเนาเอกสารการสั่งเลิกประกอบกิจการในประเทศ 
6 หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) 

 
 
 
 
 
 
 
 



 ๑๐ 

 3.4 ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจ ากัด) บริษัทจ ากัด 
และบริษัทมหาชนจ ากัด  
ล าดับที่ ค าขอและเอกสารประกอบการจดทะเบียนพาณิชย์ 

1 แบบ ทพ. 
2 ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเลิกของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท 
3 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขอจดทะเบียน (กรณีมอบอ านาจให้จดทะเบียน) 
4 หนังสือแต่งตั้งให้เป็นผู้จดัการของนิติบุคคล (ถ้ามี) 
5 ใบทะเบียนพาณิชย์ 
6 หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
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